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1. Program Hakkinda Genel Bilgiler

1.1. Kurulus Bilgisi
Isik Universitesi Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi, 2013 yilinda dgrenci almistir. 11k
mezunlarint 2015 yilinda vermistir.

1.2. Kazanilan Derece ve Diizeyi

Programi basari ile tamamlayan ogrencilere “Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Onlisans
Diplomas1” verilmektedir.



1.3. Kabul ve Kayit Kosullar

Isik Universitesi Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik programinda &grenim gdrmek isteyen
adaylar, OSYM tarafindan yapilan YKS sinavina girip yeterli puan almal ve tercihte bulunmalidir.
Yerlestirme islemleri OSYM tarafindan merkezi olarak yapilmaktadir. Yurtdisinda lise 6gretimini
tamamlamis adaylar da Universite tarafindan belirlenen kosullar1 sagladiklari takdirde programa
kabul edilebilirler (bkz. Yurt Disindan Ogrenci Kabul Yénergesi).

1.4. Onceki Ogrenimin Taminmasi

Onceki dgrenimin taninmas1 YOK yo6netmeligi ve Isik Universitesi’nin ilgili yonetmeligi
cergevesinde gerceklestirilmektedir. Kurum i¢i veya kurum disi program gegisleri yatay gecis
yolu ile yapilmakta olup, uygun sartlara sahip 6grenciler Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
programina kayit yaptirabilirler.

1.5. Mezuniyet Kosullari
Kayith oldugu programin tiim derslerini, 20 is giinii olan yaz stajini1 basart ile tamamlayan ve genel

not ortalamasi en az 2.00 olan dgrenciler diploma almaya hak kazanir (bkz. Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim Ve Sinav Yonetmeligi).

1.6. Program Tanimi

T1ibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik programinda amag; tip ve saglik teknolojisinin ¢esitli
dallarinda bilimsel aragtirmalardan elde edilen bulgularin derlenmesi, diizenlenmesi ve
aragtirmacilarin hizmetine sunulmasini saglayabilen, hastaliklarin tani, teshis ve tedavileri ile
ilgili kayit siireglerini yiiriitebilen, tibbi, idari ve arsiv diizenleyip, gelistirebilen, hasta kabul ve
dosya islemleri ile hastalar1t muayeneye hazirlayan, ¢alisti§i birimin yazili ve sozlii iletisimini
saglayan saglik elemanin1 yetistirmektir.

Ogrenciler, Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programu ile ilgili bilgilerin yani sira saglik
yoneticiligine 6zgii temel bilgileri de aldigindan, zaman i¢inde basarilar1 dl¢iisiinde ve
kendilerini gelistirmelerine bagl olarak daha iist kademelere de yiikselebileceklerdir.

1.7. Program Egitim Amaclari

e Saglik kurum ve kuruluslarinin tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda ihtiyag
duydugu mesleki egitim almis tibbi sekreterleri yetistirmektir.

e Program mezunlarini yaratici, etkin iletisim becerilerine sahip, takim ¢alismasina agik ve
sosyal bireyler olarak yetistirmek.

e Mesleki ve etik sorumluluklarinin farkinda olan, bilgi ve kiiresel anlamda rekabet
edebilme yeteneklerini giincelleyen mezunlar yetistirmek.


http://www.isikun.edu.tr/i/content/209_1_YURT_DISINDAN_OGRENCI_KABULU_YONERGESI_.pdf
http://www.isikun.edu.tr/i/content/208_1_Onlisans-Lisans-Sinav-Yonetmeligi_22.07.2015.pdf
http://www.isikun.edu.tr/i/content/208_1_Onlisans-Lisans-Sinav-Yonetmeligi_22.07.2015.pdf

1.8. Program Ciktilan

e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik alanindaki giincel bilgileri i¢eren ders kitaplari,
uygulama arag-gerecleri ve diger kaynaklarla desteklenen temel diizeydeki kuramsal ve
uygulamali derslerden edindigi bilgileri mesleki olarak degerlendirir ve uygular.

e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik alani ile ilgili konularda sahip oldugu temel bilgi ve
becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlar1 bilgilendirir, diisiincelerini ve sorunlara
iligkin ¢6zlim Onerilerini yazili ve sozlii olarak aktarir.

e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik alaninin gerektirdigi tibbi terminoloji, insan
anatomisi ve hastaliklar bilgisi ile ilgili terimleri ve kavramlari bilir ve bunlar1 hatasiz
olarak kullanir.

e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi,
uygulanmasi ve sonuglarin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiiltiirel ve etik
degerlere uygun olarak hareket eder.

e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik alani ile ilgili uygulamalarda karsilagilan ve
ongoriillemeyen karmasik sorunlari ¢6zmek icin ekip igerisinde yer alarak kalite yonetimi
ve siireclerine uygun davranir ve gerektiginde bireysel sorumluluk iistlenir.

e Meslektaslari, hastalar, hasta yakinlari, hekimler ve diger saglik ¢alisanlari ile etkin bir
iletigim kurar.

e Saglik sistemi igerisinde bulunan kurum ve kuruluslari tanir, Tibbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik alaninda calisan bir birey olarak gérev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa,
yonetmelik ve mevzuata uygun hareket eder.

e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik alaninin gerektirdigi bilgisayar yazilimlar ile
birlikte bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla kullanir.

e Hastane Bilgi Yonetim Sistemi kullanimi konusundaki bilgi ve becerisiyle hastanin
sosyal giivencesine gore kayit, provizyon, talep alimi, taburculuk ve faturalama
islemlerini; ameliyatlar1 ve hastaliklarin kodlanmasini yapar ve ilgili istatistikleri hazirlar.

e Tibbi dokiimantasyon ve arsiv islemlerini, tibbi kayitlari, tibbi raporlamalar1 ve mesleki
yazigsmalar1 Turk dilinin kurallarina uygun olarak etkin ve hizli bir sekilde yapar.

e Tibbi arsivlerin olusturulmasi ve isletilmesi i¢in gerekli mevzuat bilgisi ile hasta
dosyalarinin hareketliligini, giivenligini ve korunmasini saglayarak tibbi arsiv
hizmetlerini ytiriitiir.

e En az bir yabanci dili kullanarak mesleki alandaki bilgileri izler, meslektaslari ile iletigim
kurar.

e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik alaninda toplumun ve diinyanin giindemindeki
olaylar1 izler ve gelismelere duyarlhdir.

e Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is
glivenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.

1.0. Mezunlarin Istihdam

Tibbi Sekreter iinvani ile programdan mezun olan 6grenciler, saglik sektoriiniin her alaninda
caligabilme olanagina sahiptirler. Onemi ve etkinligi giderek artan bir meslek olmasi nedeni ile is
bulma olanagi oldukga genistir. Ozel ve kamu saglik kuruluslarinin gesitli birimlerinin yani sira;
yataksiz tedavi kuruluslari, 6zel saglik poliklinikleri, il saglik miidiirliikleri, tibbi arastirma e-



yayin sirketleri, tibbi malzeme firmalar1, dispanserler, goriintiileme merkezleri ve doktor
muayenehaneleri de istihdam alanlar1 igerisindedir.

1.10 Ust Derece Programlara Gecis

Programi basari ile tamamlayanlar DGS ile lisans tamamlamaya hak kazanirlar. isletme, Isletme
Yonetimi, Saglik Yonetimi bolimlerine gerekli kosullan sagladiklarinda gegis yapabilirler.

1.11 Ol¢me ve Degerlendirme

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Isik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Ve Smav Yonetmeligi’ nde belirtilen 6l¢me ve degerlendirme hiikiimlerini uygular.

1.12 Egitim Tiirii ve Dili
Orgiin egitim, Tiirkce
1.13 Adres ve iletisim Bilgileri

Ogr. Gér. Dilara Bakin (Program Danismani) 444 07 99 / 6267, dilara.bakin@isikun.edu.tr
Isin Yigit (Yiiksekokullar Sekreteri) 444 07 99- 6242, isin.yigit@isikun.edu.tr

1.14 Uluslararas: Is birligi


http://www.isikun.edu.tr/i/content/208_1_Onlisans-Lisans-Sinav-Yonetmeligi_22.07.2015.pdf
http://www.isikun.edu.tr/i/content/208_1_Onlisans-Lisans-Sinav-Yonetmeligi_22.07.2015.pdf

. Ders Planlari

1. Donem
Onkosul Kod Ady Kredi |T |U | L | AKTS
TURK1201 Tirkge I 2 2 {010 2
ENGL1301 Genel ingilizce 1 3 310 |0 4
TIDO1211 Sekreterlik Hizmetleri 3 31010 4
TIDO1212 Saglik Hizmetlerinde iletisim 3 31010 5
OPiS2203 Isletmeye Giris 3 31010 5
AHIZ2233 Ik Yardim 3 31010 5
TIDO1201 T1ibbi Terminoloji 3 31010 4
Donem Kredi Toplami | 20 2 {010 29
2. Donem
Onkosul | g Adi Kredi [T [U | L | AKTS
TURK1202 | Tiirkge II 2 2 [0 |0 |2
ENGL1302 Genel Ingilizce 2 3 31010 4
TIDO1222 Dosyalama-Arsivleme 3 31010 5
TIGO1212 Anatomi ve Fizyoloji 3 310l/0 |5
TIDO1223 Saglik Yonetimine Giris 3 31010 5
ISAG1401 Temel Is Saglig1 ve Giivenligi 3 31010 5
TIDO1221 Bilgisayara Girig 3 31010 5
Donem Kredi Toplami | 20 2 |0 |0 31
3. Donem
Onkosul | ko Adi Kredi |T |U |L | AKTS
TARH1101 Tiirkiye Cumhuriyeti Tarihi [ 2 2 10 |0 2
TIDO2231 Tibbi Dokiimantasyon | 3 3 /0|0 |4
TID0O2232 Hastaliklarin Uluslararasi 3 31010 4
TIDO2233 Tibbi Deontoloji 3 31010 5
TIDO2234 Saglikta Kalite ve Akreditasyon 3 3 /0|0 |5
TIDO-AE-I Boliim Se¢meli 3 31010 5
TIDO-GE-I Serbest Se¢meli 3 31010 5
TIDO2909 Sektor Staji 3 3010 1
Donem Kredi Toplami | 20 2 10 |0 31




4. Doénem

Onkosul | ko Adi Kredi | T |U | L | AKTS
TARH1102 Tiirkiye Cumbhuriyeti Tarihi 11 2 2 10 |0 2
TIDO2242 Hastane Bilgi Islem Sistemleri 3 31010 4
TIDO2241 T1bbi Dokiimantasyon II 3 31010 4
TIDO2243 Medikal Muhasebe 3 31010 4
AHIZ2243 Hastaliklar Bilgisi 3 31010 5
TIDO-AE-II Boliim Se¢meli 3 31010 3)
TIDO-GE-II Serbest Se¢meli 3 310 1|0 5

Doénem Kredi Toplami | 20 2 |0 29
Alan Se¢cmeli Dersler (AE)

Kod Adi Kred | T|U | AKTS

TIDO2258 Tip Kiitliphaneciligi 3 310 5

ANZI2251 Halk Saghg 3 3|0 |5

TIDO2255 On Parmak Klavye Kullanimi1 3 310 5

TIDO2254 Saglik Hukuku ve Mevzuati 3 310 5

TIDO2257 Epidemiyolojiye Giris 3 310 5

ISAG1414 Calisma Psikolojisi 3 310 5

ISAG1421 Sunum Teknikleri 3 310 5

TIDO2251 Insan Kaynaklar1 3 310 5

OPiS2251 Girisimeilik 3 310 5

TIDO2252 Halkla Iliskiler 3 310 5

Genel Se¢meli Dersler (GE)

TIGO2251 Tip Fotografeiligt 3 310 5

ISAG1414 Calisma Psikolojisi 3 310 5

ISAG1421 Sunum Teknikleri 3 310 5

ISAG2257 Yonetim Becerileri 3 310 5

OPIS2251 Girisimcilik 3 310 5

TIDO2253 Giizel Konusma ve Iletisim 3 310 5

TIDO2251 Insan Kaynaklar 3 310 5

TIDO2252 Halkla Iliskiler 3 310 5

GRAF2150 Hareketli Grafik Tasarim 3 310 5

RATE1101 Temel Fotografi 3 310 5

RATE2151 Diinya Sinemasi 3 310 5

RATE2152 Toplum ve Kiiltiir 3 310 5

TIDO2258 Tip Kiitiiphaneciligi 3 310 5

TIDO2255 On Parmak Klavye Kullanimi 3 310 5




TIDO2254 Saglik Hukuku ve Mevzuati 3 310 5
TIDO2257 Epidemiyolojiye Giris 3 310 5
OPiS2254 Moda ve Estetik 3 3|0 |5
ANZI2251 Halk Saghig 3 310 5
[YAR2252 | Yiizme 3 3(0 |5
RATE2154 Tiirk Sinema Tarihi 3 310 5
MOTA2162 | Sosyal Sorumluluk Projesi 3 310 5
MOTAZ2151 | Popiiler Kiiltiir ve Moda 3 310 5
TIDO2256 Saglik Psikolojisi 3 310 5
TSLA1101 Temel Tiirk Isaret Dili 3 310 5

3 310 5




3

. TYYC-PC iliskileri

10

11

12

13

14

Bilgi

Kuramsal

Olgusal

Ortaogretim dizeyinde kazanilan yeterliliklere
dayali olarak alanindaki giincel bilgileri iceren
ders kitaplari, uygulama arag-geregleri ve diger
kaynaklarla desteklenen temel diizeydeki
kuramsal ve uygulamal bilgilere sahip olma.

Beceri

Bilissel
Uygulamal

Alaninda edindigi temel diizeydeki kuramsal ve
uygulamali bilgileri ayni alanda bir ileri egitim
diizeyinde veya ayni diizeydeki bir alanda
kullanabilme becerileri kazanma.

Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve
becerileri kullanarak, verileri yorumlayabilme
ve degerlendirebilme, sorunlari tanimlayabilme,
analiz edebilme, kanitlara dayali ¢6zim
Onerileri gelistirebilme.

Yetkinlik

Bagimsiz Calisabilme ve

Sorumluluk Alabilme

Yetkinligi

Alantile ilgili temel diizeydeki bir ¢alismayi
bagimsiz olarak yuritebilme.

Alant ile ilgili uygulamalarda karsilagilan ve
ongorilemeyen karmasik sorunlari ¢ézmek igin
ekip Uyesi olarak sorumluluk alabilme.

Sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje
cercevesinde gelisimlerine yonelik etkinlikleri
ylritebilme.

Yetkinlik

Ogrenme

Yetkinligi

Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve
becerileri elestirel bir yaklasimla
degerlendirebilme, 6grenme gereksinimlerini
belirleyebilme ve karsilayabilme.




Ogrenimini ayni alanda bir ileri egitim diizeyine
veya ayni diizeydeki bir meslege
yonlendirebilme.

Yasam boyu 6grenme bilinci kazanmis olma.

Yetkinlik

iletisim ve Sosyal Yetkinlik

Alant ile ilgili konularda sahip oldugu temel
bilgi ve beceriler diizeyinde dusiincelerini yazili
ve s0zlu iletisim yoluyla aktarabilme.

Alant ile ilgili konularda dislincelerini ve
sorunlara iliskin ¢6ziim 6nerilerini uzman olan
ve olmayan kisilerle paylasabilme.

Bir yabanci dili en az Avrupa Dil Portfoyi A2
Genel Diizeyi'nde kullanarak alanindaki bilgileri
izleyebilme ve meslektaslari ile iletisim
kurabilme.

Alaninin gerektirdigi en az Avrupa Bilgisayar
Kullanma Lisansi Temel Diizeyinde bilgisayar
yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
teknolojilerini kullanabilme.

Yetkinlik

Alana Ozgii Yetkinlik

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, uygulanmasi
ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda
toplumsal, bilimsel, kiltiirel ve etik degerlere
sahip olma.

Sosyal haklarin evrenselligi, sosyal adalet, kalite
ve kultirel degerler ile cevre koruma, is saghgi
ve glvenligi konularinda yeterli bilince sahip
olma.




4. PC-Ders Iliskileri

Ders Kodu Dersler 3 9110(11(12|13|14
TURK1201 Tirkge 1 X X
ENGL1301 Genel ingilizce 1

TIDO1211 Sekreterlik Hizmetleri XX

TIDO1201 Tibbi Terminoloji X
OPiS2203 isletmeye Giris

ISAG1401 Temel is Saghgi ve Givenligi X X
TURK1202 Tiirkge 2 X
ENGL1302 Genel ingilizce 2

TIDO1223 Saglik Yonetimine Giris X

TIDO1222 Dosyalama-Arsivleme X X

TIGO1212 Anatomi ve Fizyoloji X

AHiZz2233 ilkyardim X

TIDO1221 Bilgisayara Giris X | X

TIDO2909 Sektor Staji X

TARH1101 Turkiye Cumhuriyeti Tarihi 1 X
TIDO2233 Tibbi Deontoloji

TIDO2231 Tibbi Dékiimantasyon 1 X

TIDO2232 Hastaliklarin Uluslararasi Siniflandiriimasi

TIDO-AE-I Bolim Se¢gmeli

TIDO-GE-| Serbest Se¢meli

TARH1101 Tirkiye Cumhuriyeti Tarihi 2 X
TIDO2242 Hastane Bilgi islem Sistemleri X

AHiz2243 Hastaliklar Bilgisi X X X
TIDO2241 Tibbi Dékiimantasyon 2 X X

TIDO2243 Medikal Muhasebe X

TIDO1212 Saglik Hizmetlerinde iletisim X[ X|X

TIDO-AE-II BoSlim Segmeli

TIDO-GE-II Serbest Se¢cmeli

S.




